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Instrukcja elektroniczneg rejestracji jako osoba bezrobotna w
Powiatowym Urzdzie Pracy w Lesku - przykadowarejestracja. W
zalenoci od przekazywanych indywidualnych danych proces
rejestracji moes w roni. Naley podawa tylko prawidowe, zgodne ze
stanem faktycznym dane.

Otrzymalimy kilka zgosze o problemach z podpisywaniem Profilem
Zaufanym w przegldarce Chrome. Sugerujemy w takig sytuacji zmian
przegldarki (np. na Firefoxa).

1. Aby s zar g estrowa elektronicznie bez wizyty w urzdzie konieczne jest posiadanie
Profilu Zaufanego (lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego). I nstrukcja Jak zaoy
Profil Zaufany

2. Przechodzimy na stron rejestracji w Powiatowym Urzdzie Pracy w Lesku. W tym
migj scu moemy rownie zapozna si z filmem instruktaowym dot. elektroniczngj rejestragji.
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3. Formularz uzupeniamy przechodzc przez koleg ne zakadki (przycisk DALEJ).
Pierwszym krokiem jest uzupenienie ankiety, ktéra ustali nasz status narynku pracy.
Odpowiedzi na pytania musz by zgodne z prawd, indywidualne dla kadego klienta, pod
rygor em odpowiedzialnoci za skadanie faszywych owiadcze.

https://lesko.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 2/18



18.05.2024 JAK ZAREJESTROWAC SIE ELEKTRONICZNIE - INSTRUKCJA

Zgtoszenie do rejestracji - Ankieta @

b
n 0 Wybor adresatz> O Ankieta> Metoda rejestra-:j> Informacja
'

3;!- Aby zarejestrowac sie niezbedne jest wypetnienie ponizszego formularza, na podst:

Nastepnie naleZy podac poniZsze dane:

» dane osobowe i adresowe,

posiadane kwalifikacje (wyksztatcenie, zawody, uprawnienia, umiejetnosci, jezyki
stopien niepetnosprawnosci (jesli dotyczy),

okresy zatrudnienia oraz inne okresy majgce wptyw na prawo do zasitku,
informacje o cztonkach rodziny,

preferencje dotyczgce pracy.

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 kodeksu karnego za sktadanie

1. Jestem osob3g niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej
zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej:

a. W petnym wymiarze czasu pracy obowigzujacego w danym zawodzie lub stu:

b. w potowie wymiaru czasu pracy, gdyz jestem osob3 niepetnosprawng |
podjecie pracy w tym wymiarze.

2. Pobieram nauki w szkole w systemie stacjonarnym.

3. Osiagnatem(am) wiek emerytalny lub nabytem(am) prawa do emerytury 1
pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokosci prz
wynagrodzenia za prace.

4. Po uzupenieniu ankiety przepisujemy kod z obrazka i przechodzimy na kolegjn zakadk
formularza wybierajc Ustal status osoby narynku pracy
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16. Pobieram na podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekundw zasitku dla opiekuna.
17. Otrzymatem(am) jednorazowo Srodki na podjecie dziatalno&ci gospodarczej z Funduszu Pracy.

18. Pobieram, na podstawie przepisow o Swiadczeniach rodzinnych, Swiadczenie pielegnacyjne, specjalny :
opiekuriczy lub dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu samotnego wychowywania dziecka i utraty pra
zasitku dla bezrobotnych na skutek uptywu ustawowego okresu jego pobierania.

19. Jestem zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna.

20. Posiadam orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.

Weryfikacja

O Wprowad? kod, ktéry widzisz na obrazku.
Jezeli wygenerowany kod jest nieczytelny, moZesz wygenerowac go ponownie naciskajgc przycisk odswiez kod.

Czytaj kod | Odswiez kod

Kod: 67FL9A *

Przerwij wprowadzanie danych

5. Potwierdzamy ustalony status.
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Na podstawie wypetnionych danych nastapi przekierowanie do 5ciezki rejestracji bezrobotney
zdrowotnego.

Jezeli chcesz zarejestrowac sie jako osoba poszukujgca pracy bez prawa do ubezpieczenia zdr

D Wybor adresata> Q Ankieta> Metoda rejestragji / Informacja / Dane osobowe

6. Nastpnie wybieramy metod rejestracji - Rejestracja w powiatowym urzdzie pracy
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Zgtoszenie do rejestracji - Metoda rejestracji @

b
n O Wybar adresata 0 Ankieta O Metoda rejestmcj> Informacja
'

re

Metoda rejestracji

Zgtoszenie do rejestracji w powiatowym
urzedzie pracy

Ten tryb rejestracji nie wymaga podpisania wniosku o
dokonanie rejestracji wraz z zatacznikami
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
Dokumenty wymagane do rejestracji nalezy dostarczyc
podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy.

7. Zapoznajemy s z infor macjami, w tym wykazem dokumentéw, potrzebnych do
regestracji. Wymagane dokumenty naley zeskanowa. Mona réwnie zr obi zdjcia telefonem
komérkowym, jednak naley zwr 6ci uwag na wielko pojedynczego pliku (maksymalnie
1M B). M nigsze pliki mona uzyska wybierajc gorsz jako zdjcia w telefonie. Zalecane jest
przygotowanie wszystkich dokumentdw na pocztku procesu r e estracji.
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Zgtoszenie do rejestracji - Informacja @

<
n Q Wybor adresata Q Ankieta> Q Metoda rejestracji O Informacja
y

? Wybrano petng rejestracje elektroniczng w powiatowym urzedzie pracy. Aby jg zreal
elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP.

W przypadku braku ktoregos z ponizszych dokumentow w postaci elektronicznej pre

W przypadku sktadania wniosku opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronic.
wersji przeglgdarki Firefox wymagana jest instalacja dedykowanego rozszerzenia Pc
udostepniajgcej funkcje podpisu elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia Szafir SDK
Pobierz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 64 bitowej
Pobierz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 32 bitowej

Po zainstalowaniu rozszerzenia Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host naleZy przetadc
Jezeli rozszerzenie oraz aplikacja zostaty prawidtowo zainstalowane i mimo to nada
wigczone jest rozszerzenie Szafir SDK oraz czy na komputerze zainstalowane jest sr
Srodowisko Java JRE mozZna pobraé i zainstalowac z lokalizacji Java JRE.

Wiecej informacji na temat podpisu elektronicznego znajdziesz tutaj

Wymagane dokumenty

Dokumenty, ktore nalezy dotgczy¢ do wniosku o dokonanie rejestracji w postaci elektroi

Pokaz wn-Z, yokumentow

-

Sumaryczny rozmiar zatacznikow elektronicznych (skanéw) dotgczanych podczas procesi
Rozmiar pojedynczego zatacznika elektronicznego dotaczanego podczas procesu nie mo

Przerwij wprowadzanie adiyw.

8. Wypeniamy dane identyfikacyjne i doczamy wymagane zaczniki.
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Zgtoszenie do rejestracji - Dane osoby bezrobotnej/pc

ndmﬁata Q Ankieta 0 Metoda rejestradji Q Informacja O Dane (

Igt Jesli jestes cudzoziemcem, ale posiadasz numer PESEL, to podaj numer PESEL.

Dane identyfikacyjne
Nazwisko:
Imie pierwsze: *
PESEL: *
Nr dokumentu toZzsamo5ci: * RO
Imie ojca: *

Nazwisko rodowe:

Data urodzenia: | & *
Obywatelstwo: | Polska AR
Obywatelstwo trzecie: | Podaj obywatelstwo W

Liczba dzieci na utrzymaniu: 0 *

9. Podczas dodawania zacznikow na bieco mona sprawdza wielko zaczanych plikow i ich
ilo.
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Zatacznik - dowod osobisty/dokument tozsamosci
Q Nalezy zatgczy¢ dowdd osobisty lub inny dokument toZzsamosci
1. pZi.png

taczna liczba dodanych zatacznikow wynosi: 1
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.10 MB

10. W kolg nych krokach uzupeniamy Wyksztacenie, Umigtnoci, Przebieg zatrudnienia,
posiadane Uprawnienia, itp. zgodnie z kolejnymi krokami Formularza reestracji.

{ Wyksztatcenie Zawody Jezyk Uprawnienia Umiejetnc
POZIOM TYP SZKOtA
Brak wynikov

posa | v

Przerwij wprowadzanie danych

Zapisz dane

Aktualna liczba uzytkownikdéw: 3 416 Liczba sweryfikowanych kont: 506 243 (‘

11. W zakadce Rodzina mamy moliwo Zgoszenia czonkow rodziny do ubezpieczenia
zdr owotnego.

https://lesko.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 9/18



18.05.2024 JAK ZAREJESTROWAC SIE ELEKTRONICZNIE - INSTRUKCJA

Zgtoszenie do rejestracji - Cztonkowie rodziny @

D> Q Infnrmal:j;> @ Dane DEGbDWE> O Daneaaegéh_m> Dane do

< Uprawnienia Umiejetnosci NiepetnosprawnoS¢ | Ostatni prac

Cztonek rodziny

l;t W przypadku zgtaszania cztonkow rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub uzysk.
uzupetnienie zatgcznika w postaci aktu urodzenia, aktu matzeristwa lub zaswiadcze

Nazwisko: *
Stopien pokrewienstwa: | Wybierz jedng z wartosci N
PESEL:
Stopien niepetnosprawnosci: | Wybierz jedna z wartosci v

Data poczatku (&
niepetnosprawnosci:

\ktualna liczba uzytkownikdw: 3 416 Liczba zweryfikowanych kont: 506 243 G

12. Po uzupenieniu wszystkich danych mamy moliwo zwer yfikowania zaczonych
dokumentdéw oraz w razie potr zeby Dodania dodatkowych zacznik ow
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Zgtoszenie do rejestracji - Zataczniki @

w 0 Dane Dsnhow1> 0 Dane Ezczegﬁtown> 0 Dane dudatkow1> O i

Zataczniki dodane

g W poprzednich krokach dodano nastepujgce zatgczniki

pz7.png (dokument tozsamosci)
pz6.png (wyksztalcenie - inZynieria systemow informatycznych, , Rzeszow, 5-9-2

Zataczniki dodatkowe

g W tym miejscu mozna dotgczy¢ zatgczniki, ktore nie byty wymienione we wczesnie

Maksymalny rozmiar zatacznika: 1.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatgcznikami: 24.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatgcznikami: 0.18 MB

Przerwij wprowadzanie danych

Zapisz dane

13. W kolginym kroku przekazujemy dane kontaktowe (telefon, e-mail) - dziki nim
pracownik urzdu bdzie még skontaktowa si w celu wyjanienia wtpliwoci. Wybieramy
rdwnie sposob przekazania dokumentow rejestracyjnych (w tym decyzja o rejestracji, czy
prawie do zasiku). Moemy wybra przekazanie dokumentéw L1STOWNIE lub na konto w
systemie Praca.gov.pl.

WANE: Zalecamy wybieranie kontaktu przez - konto w praca.gov.pl. Zdecydowanie
skroci to czas oczekiwania na zaatwienie sprawy.
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Zgtoszenie do rejestracji - Dane kontaktowe @

w 0 Dane szczegotowe e Dane dudatkow1> e Zatgczniki O Dane kon

W jaki sposob chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy sko
wniosku)

® konto w praca.gov.pl
Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie

kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe:

¥| e-mail: *

¥| telefon kontaktowy: *

Zgoda na udziat w badaniach rynku pracy

¥| Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publi
samorzgdowej lub na ich zlecenie.

Dane przekazano za posrednictwem Wojewddzkiego Urzedu Pracy

Przerwij wprowadzanie danych

Zapisz dane

14. W kolg nym kroku akceptujemy Warunki zachowania statusu. Po zaznaczeniu pola
Akceptacji moemy roéwnie dokona Podgldu wypenionego Wniosku. Jeeli przekazane dane
s poprawne akceptujemy Owiadczenia co do zgodnoci ze stanem faktycznym.
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publicznych srodkow krajowych, organizowanym przez inny podmiot niz PUP w termi
f) przedstawienia zaSwiadczenia o niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub opi
przepisach, w przypadku niezdolnoéci do pracy wskutek choroby, z wyjatkiem odbyw

¥| Akceptuje powyzsze oSwiadczenie

OSwiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznaf, oswiadczam, iz
faktycznym oraz zostatem pouczony o warunkach zachowania statusu bezrobotnego

¥| Akceptuje powyzsze oSwiadczenie

Zapisz dane

Przerwij wprowadzanie danych

15. Wybieramy sposob identyfikacji wniosku - rodzaj podpisu. W przypadku posiadania
Profilu Zaufanego wybieramy Podpisz wniosek profilem zaufanym ePUAP | wylij
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Zgtoszenie do rejestracji - Weryfikacja klienta @

n Zataczniki 0 Dane kontaktowe o Prawa i obowigzki 0 Podglad wnio:

Weryfikacja klienta

Podpisz wniosek kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i wyslij

Podpisz wniosek profile
ePUAP i wysl

MNastgpi podpisanie wypetnionego wniosku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
przekazanie go do adresata.

Mastapi podpisanie wypetnionegc
zaufanym ePUAP i przekazanie go
opcji przekieruje Cig na stre

16. Akceptujemy komunikat i system przenos nas na stron logowania Profilu Zaufanego.
W prowadzamy dane logowania (login haso lub poprzez bank) i wybieramy Podpisz
wniosek i wylij.
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gov_pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Login &)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Mazwa uzytkownika lub adres e-mail

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkowni

Hasto

| Wpisz hasto

ZALOGU] SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twdj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam has

ZALOZ PROFIL

17. Po poprawnym wysaniu wniosku ukae nam si Podsumowanie - Elektroniczna
rgjestracja przebiega pomylnie.
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Zgtoszenie do rejestracji - Podsumowanie @

n zalay:znik> Q Dane Imntaktawe> e Prawa iobﬂwiqzk> Q Podglad wnio
A

Podsumowanie

Dokument zostat wystany.

19. Na portalu Praca.gov.pl mamy moliwo zalogowania s i sprawdzenia przesanego
formularza. Aby zalogowa s na Praca.gov.pl wybieramy Zaloguj (prawy gorny r6g)

.p(- praca.gov.pl - P
Ushadi ilebtraniging w-

Publscempch Shukh Facnsdasenna

Zgtoszenie do rejestracji - Wybor adresata (2

D O m} ntiens ) M 4.--.-u-.~.;-ﬁ,‘ —

Ia ebeli chrdr ol rys Ferytledowny pinees fHboa ji, Eikrs) futa).

%
Do i Uh“.-_,.-"" D el

bV

20. Logujemy si na przykad posiadanym Profilem Zaufanym (L ogowanie przez login.gov.
pl)
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Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [a‘-

Wybor metody logowania @

Logowanie kwalifikowanym podpisem Logowanie przez log
elektronicznym

Przygotuj login (identyfikator), h
dla wybranego Dostawcy Tozsam
przekieruje Cie na strone

Wybrana metoda logowania wymaga wykorzystania
Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte
oraz podtacz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.

Aktualna liczba uzytkownikow: 3 063 Liczba zweryfikowanych kont: 506 413 (

21. Po poprawnym zalogowaniu na zakadce SPRAWY mamy podgld przesanego Wniosku
orgestrag.

UWAGA:

1. Regestracja elektroniczna jest obsugiwana przez pracownika urzdu w moliwie
najszybszym terminie.

2. Przesanie wniosku elektronicznego nie jest rdwnoznaczne z uzyskaniem statusu
0soby bezrobotnej. Zgoszony wniosek o regestracj zostanie zweryfikowany przez
pracownika urzdu, ktéry ustali czy zostay spenione warunki do jego przyznania.

3. Data przyznania statusu osoby bezrobotne i objcia ubezpieczeniem
zdrowotnym jest dat wysania wniosku elektronicznego, niezalenie od tego w
ktorym dniu otrzymaj Pastwo odpowied z ur zdu.

4. W przypadku zaznaczenia - " kontakt przez praca.gov.pl" - decyzja o przyznaniu
statusu i wszelkie dokumenty z urzdu bd przekazywane wycznie elektroniczne.
Naley logowa si na portal praca.gov.pl i sprawdza kierowane przez urzd do Pastwa
dokumenty.
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5. W przypadku wybrania - " kontakt listowny" - dokumenty zostan wysane poczt na
wskazany w formular zu elektronicznym adr es kor espondencyjny.

6. Przekazanie danych kontaktowych: telefon, e-mail umoliwi kontakt pracownika
urzdu w przypadku wtpliwoci przekazanych danych.
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	Otrzymaliśmy kilka zgłoszeń o problemach z podpisywaniem Profilem Zaufanym w przeglądarce Chrome. Sugerujemy w takiej sytuacji zmianę przeglądarki (np. na Firefoxa).
	1. Aby się zarejestrować elektronicznie bez wizyty w urzędzie konieczne jest posiadanie Profilu Zaufanego (lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego). Instrukcja Jak założyć Profil Zaufany
	2. Przechodzimy na stronę rejestracji w Powiatowym Urzędzie Pracy w Lesku. W tym miejscu możemy również zapoznać się z filmem instruktażowym dot. elektronicznej rejestracji.
	3. Formularz uzupełniamy przechodząc przez kolejne zakładki (przycisk DALEJ). Pierwszym krokiem jest uzupełnienie ankiety, która ustali nasz status na rynku pracy. Odpowiedzi na pytania muszą być zgod
	4. Po uzupełnieniu ankiety przepisujemy kod z obrazka i przechodzimy na kolejną zakładkę formularza wybierając Ustal status osoby na rynku pracy
	5.  Potwierdzamy ustalony status.
	6. Następnie wybieramy metodę rejestracji - Rejestracja w powiatowym urzędzie pracy
	7. Zapoznajemy się z informacjami, w tym wykazem dokumentów, potrzebnych do rejestracji. Wymagane dokumenty należy zeskanować. Można również zrobić zdjęcia telefonem komórkowym, jednak należy zwrócić 
	8. Wypełniamy dane identyfikacyjne i dołączamy wymagane załączniki.
	9. Podczas dodawania załączników na bieżąco można sprawdzać wielkość załączanych plików i ich ilość.
	10. W kolejnych krokach uzupełniamy Wykształcenie, Umiejętności, Przebieg zatrudnienia, posiadane Uprawnienia, itp. zgodnie z kolejnymi krokami Formularza rejestracji.
	11. W zakładce Rodzina mamy możliwość Zgłoszenia członków rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego.
	12. Po uzupełnieniu wszystkich danych mamy możliwość zweryfikowania załączonych dokumentów oraz w razie potrzeby Dodania dodatkowych załączników
	13. W kolejnym kroku przekazujemy dane kontaktowe (telefon, e-mail) - dzięki nim pracownik urzędu będzie mógł skontaktować się w celu wyjaśnienia wątpliwości. Wybieramy również sposób przekazania doku
	WAŻNE: Zalecamy wybieranie kontaktu przez - konto w praca.gov.pl. Zdecydowanie skróci to czas oczekiwania na załatwienie sprawy.
	14. W kolejnym kroku akceptujemy Warunki zachowania statusu. Po zaznaczeniu pola Akceptacji możemy również dokonać Podglądu wypełnionego Wniosku. Jeżeli przekazane dane są poprawne akceptujemy Oświadc
	15. Wybieramy sposób identyfikacji wniosku - rodzaj podpisu. W przypadku posiadania Profilu Zaufanego wybieramy Podpisz wniosek profilem zaufanym ePUAP i wyślij
	16. Akceptujemy komunikat i system przenosi nas na stronę logowania Profilu Zaufanego. Wprowadzamy dane logowania (login hasło lub poprzez bank) i wybieramy Podpisz wniosek i wyślij.
	17. Po poprawnym wysłaniu wniosku ukaże nam się Podsumowanie - Elektroniczna rejestracja przebiegła pomyślnie.
	19. Na portalu Praca.gov.pl mamy możliwość zalogowania się i sprawdzenia przesłanego formularza. Aby zalogować się na Praca.gov.pl wybieramy Zaloguj (prawy górny róg)
	 
	20. Logujemy się na przykład posiadanym Profilem Zaufanym (Logowanie przez login.gov.pl)
	21. Po poprawnym zalogowaniu na zakładce SPRAWY mamy podgląd przesłanego Wniosku o rejestrację.
	UWAGA:
	Rejestracja elektroniczna jest obsługiwana przez pracownika urzędu w możliwie najszybszym terminie.
	Przesłanie wniosku elektronicznego nie jest równoznaczne z uzyskaniem statusu osoby bezrobotnej. Zgłoszony wniosek o rejestrację zostanie zweryfikowany przez pracownika urzędu, który ustali czy został
	Data przyznania statusu osoby bezrobotnej i objęcia ubezpieczeniem zdrowotnym jest datą wysłania wniosku elektronicznego, niezależnie od tego w którym dniu otrzymają Państwo odpowiedź z urzędu.
	W przypadku zaznaczenia - "kontakt przez praca.gov.pl" - decyzja o przyznaniu statusu i wszelkie dokumenty z urzędu będą przekazywane wyłącznie elektroniczne. Należy logować się na portal praca.gov.pl
	W przypadku wybrania - "kontakt listowny" - dokumenty zostaną wysłane pocztą na wskazany w formularzu elektronicznym adres korespondencyjny.
	Przekazanie danych kontaktowych: telefon, e-mail umożliwi kontakt pracownika urzędu w przypadku wątpliwości przekazanych danych.



