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DZIAt RYNKU PRACY - PRP
Kierownik Dziatu: mgr Ewelina Nowogérska

. - . . . tel.: 134616032
subsydiowane zatrudnianie: prace interwencyjne, roboty publiczne, prace

112 spotecznie uzyteczne, refundacja kosztow zatrudnienia bezrobotnych do 30 e-m?ll. lesk
roku zycia, oswiadczenia o zamiarze powierzenia pracy cudzoziemcom erve ina@puplesko.
p

poradnictwo zawodowe i informacja zawodowa, monitorowanie zawoddéw

deficytowych i nadwyzkowych, bon na zasiedlenie tel.: 134616046

bezposrednia obstuga oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy:

potwierdzanie gotowosci do podjecia pracy, przyjmowanie oswiadczen o

uzyskanych dochodach oraz innych dokumentéw niezbednych do ustalenia
216 uprawnien przewidzianych w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach

rynku pracy, wydawanie zaswiadczen, przyznawanie stypendium z tytutu

szkolenia i stazu, wyrejestrowanie z rejestru bezrobotnych i poszukujacych

pracy

udzielanie pomocy bezrobotnym w podejmowaniu dziatalnosci na wtasny

rachunek i pracodawcom na tworzenie dodatkowych miejsc pracy

Centrum Aktywizacji Zawodowej (CAZ)

staze wspotfinansowane z EFS, posrednictwo pracy dla pracodawcéw i
bezrobotnych, projekty wspoétfinansowane z EFS

tel.: 134616040
tel.: 134616041

tel.: 134616043

tel.: 134616037

szkolenia bezrobotnych, szkolenia oséb niepetnosprawnych, bon szkoleniowy,

110 bon na zatrudnienie, Krajowy Fundusz Szkoleniowy, poradnictwo zawodowe

tel.: 134616045

posrednictwo pracy dla pracodawcow i bezrobotnych (oferty pracy krajowe i
110 zagraniczne), gietdy pracy, swiadczenie ustug z zakresu sieci EURES, staze, tel.: 134616047
bony stazowe

DZIAt ORGANIZACYINO - ADMINISTRACYJNY - PO
Kierownik Dziatu: mgr Agnieszka Faliszewska

. . . . , , tel.: 134616033
sprawy organizacyjne urzedu, opracowywanie projektow Zarzadzen

120 Dyrektora i regulaminéw wewnetrznych Urzedu, sprawy kadrowe i socjalne

pracownikéw, szkolenia pracownikow e-mail:

agnieszka@puplesko.
pl

tel.: 134696586
tel.: 134698435

sekretariat, przyjmowanie korespondencji, obstuga centrali telefoniczne;j, tel.- 134616031
prowadzenie sktadnicy akt, sprawy administracyjno-gospodarcze N

e-mail:
agnieszkag@puplesko.
pl
119 prowadzenie sktadnicy akt, sprawy administracyjno-gospodarcze tel.: 134616042
DZIAL FINANSOWO - KSIEGOWY - PF
Gtéwny Ksiegowy: Barbara Rézycka
plany finansowe $rodkéw budzetowych i Funduszu Pracy, rachunkowos$¢ tel.: 134616038
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jednostki i funduszu celowego zgodnie z obowigzujgcym prawem, analizy z

209 wykorzystania Srodkéw finansowych jednostki i funduszy celowych,
sprawozdania finansowe z wykorzystania budzetu jednostki i funduszu
celowego, naliczanie wynagrodzen i innych swiadczen pracowniczych,
ubezpieczenia spoteczne pracownikow

e-mail:

pl

przygotowanie list wypfat dla oséb bezrobotnych, wydawanie zaswiadczen RP- tel.: 134616039

208 7, wydawanie PIT-0w, refundacja sktadek na ubezpieczenie spoteczne

rolnikéw, windykacja naleznosci, prowadzenie ewidencji ksiegowej jednostki  tel.: 134616049

zgtoszenia do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego osdb bezrobotnych,
2 . s P . : tel.: 134616035
wydawanie zaswiadczen zwigzanych z ubezpieczeniem zdrowotnym

SAMODZIELNE STANOWISKO DS. BEZPIECZENSTWA INFORMACII, INFORMATYKI | STATYSTYKI - PBI

Inspektor Ochrony Danych, ASI, obstuga informatyczna Urzedu, tel.: 134616044
administrowanie siecig Urzedu, serwerami i bazami danych, prowadzenie
strony internetowej PUP Lesko i BIP PUP Lesko, sporzadzanie
sprawozdawczosci, prowadzenie spraw dotyczgcych ochrony ppoz. w Urzedzie

SAMODZIELNE STANOWISKO DS. REJESTRACII - PR

rejestracja oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy, przyznawanie lub
odmowa przyznania statusu osoby bezrobotnej, ustalanie prawa do zasitku
217 dla bezrobotnych, udzielanie informacji z zakresu ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, odwotania od decyzji, informacja o
dokumentach zwigzanych z zatrudnieniem za granicg, transfer zasitkdéw

SAMODZIELNE STANOWISKO DS. EWIDENCJI | SWIADCZEN - PES

odraczanie terminu ptatnosci, roztozenie na raty oraz umorzenie nienaleznie
pobranego swiadczenia, stypendia z tytutu kontynuacji nauki, udostepnianie
danych osobowych, prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie
o . . , tel.: 134616048
weryfikacji statusu osoby bezrobotnej i przyznanych swiadczen oraz zwrotu
nienaleznie pobranych swiadczen, refundacja kosztéw opieki nad dzieckiem
do lat 7, przyznawanie uprawnionym osobom dodatku aktywizacyjnego

e-mail:
iod@puplesko.pl

tel.: 134616036
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